


Bedienungsanleitung erstellen Serienbrief
1. Table Press anklicken
2. Dann auf  Tabelle exportieren gehen
3. Tabelle ID 28: Installateurverzeichnis markieren
4. Dann Export-Datei herunterladen anklicken 
5. Die Heruntergeladene Datei mit Excel aufmachen
6. Zeile 1  mit Sortieren-Filtern  Filtern anklicken
Jetzt kann man nach allen Kriterien wie z.B. Netzbetreiber Wasser oder Gas, die Tabelle sortieren.
7. Alle Zeilen die nicht das Versorgungsunternehmen betreffen löschen.
8. Datei dann unter neuen Namen als Excel –Format speichern.

Die vorhandene Vorlage Serienbrief  aufmachen
9. Auf Sendungen gehen
10. Empfänger auswählen
11. Vorhandene Liste auswählen
12. Seriendruck beginnen
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